HUHTEPHA ITPOLEJAYPA
3A IBUKEIE HA CMETKOBOJACTBEHA JOKYMEHTALINJA



Bp3 ocnoBa Ha unen 36 craB 1 Touka 15 on 3akoHOT Ha JokamHa camynpasa (,,Ciry:xOeH
BecHuK PM* 6p 5/2002 u ,,Cyx0en Becauk PCM* 6poj 202/2024 ronuHa ) u ogpeaouTe ox wieH 7
on 3aKOHOT 3a jaBHa BHaTpemrHa (uHaHCHCKa KoHTpoia(,,Ciyx0eH BecHHK PM 6poj 90/2009,
12/2011, 82/2013, 188/2013, 192/2015 u 147/2017) Coseror Ha OmnmruHa KoHue cemHuiara
onpskana Ha feH 29.04.2026 roauHa,1oHeCe

MMPOLIEJYPA
3A IBUKEIE HA CMETKOBO/JICTBEHA JOKYMEHTAIIAJA

1. Hamena M 1eJ1 HA MOCTANKATA

[Tocrankara e HaMeHeTa Jia TO OIUINE HACTAaHOT Ha paboTa BO OJ/IeJIeHUETO 3a OyleT U (PMHAHCHUU BO
JIeTIOT Ha JIBIKEHHE HA CMETKOBOJICTBEHATA JIOKYMEHTALH]a.

2. [Ipumena Ha mocTankKaTa

[locrankara ja mpumenyBa PakoBoguren Ha oxneneHue 3a (puHaHCHM M OyHET, MIPETCTABHUKOT Ha
PaKoOBOJICTBOTO 3a KBAIUTET BO copaboTKa co I'paioHauaIHUKOT.

3. AKTHBHOCTH NPHU CMETKOBOJICTBEHO PadoTeme

CorracHo 3aKOHCKAaTa peryaaTuBa IOCTojaT ABa HauMHa Ha Ilakambe:
- TOTOBHHCKO
- 0E€3rOTOBUHCKO

T'oToBHHCKOTO IUIakame ce BpIIKU IIPEKY OIIIITHHCKa Kaca—6naraj Ha, a 0E3roTOBUHCKOTO C€ BpHIN
BUPMAaHCKH CO HAJIOT 3a MPCHOC O JXUPO CMETKATa Ha 6y1,I€TOT Ha OmmruHara.

3a 0e3roTOBHHCKOTO TUIaKame MOTPEOHO € Jia MOCTOM OCHOB-OOBPCKA HACTAHATA HA OCHOB BIIC3HU
CMETKOBOJICTBEHH JIOKYMEHTH MPOKHMKEHH BO IIaBHA KHUTA U PETHCTPUPAHU BO ClieHU(UKAIMja HA
00BpCKH u3je3eHa 0Jf coTBEpCcKa amiukaiija Ha (JMHAHCOBHOT MPOTpaM KaJie Ce BOJM TIJaBHATa
KHHTa, PellIeHUe WK T1aK 10 T0CTaBeHa npodakTypa 3a HabaBKa WK BPIICHE HA HEKAKOB BH] YCIIyTa,
10 TPETXO0/IHA 3aBepKa U MOTIHC 0 I'pajoHaYaIHUKOT.

Ha ocHoBa Ha crierudukaimjata Ha 0OBPCKH Ce U3rOTBYBAaT BO CMETKOBOJCTBOTO COOJBETHH HAJIO3U
3a PEHOC Ha cpecTBa (KOH OYUETCKH MITH HEOYIETCKH KOPHCHHUIIH).

Enunniiata Ha JOKalHa camoylpaBa KOPHUCTH W EIEKTPOHCKHM HAJIOT 3a IPEHOC, YCOrJaceH CO
Tpe3opckata kaHuenapuja. Co M3roTBYBamkETO HAa COOJBETHUTE HAJIO3M 32 IUIAKAHkE, OATOBOPHUOT
CMETKOBOJIUTEN 3a€HO CO crieiuduKaljaTa Ha 0OBPCKU BPIIIM KOHTPOJIA HA U3FOTBEHUTE HAJIO3H, IO
U3BECTYBa PAKOBOIUTENIOT HAa OJJCICHHETO 3a (MHAHCHpamke W OyleT 3a HM3TOTBCHUTE HAJIO3H,
3a¢JJHUYKU TM KOHTPOJMpaaT W CO CTaBamke MOTIHC Ha crnenuduKandjata rd 0a00pyBaar.
PakoBoguTeNnOT Ha OJyIENIEHUE/CEKTOP U3TOTBEHUTE HAIO3HM 3aeHO CO crieluduKanujata Ha 0OBPCKU
T'Y JIOCTaByBa Ha MOTIHKC Kaj ['paioHaYaIHUKOT.

Hokonky ce paboTu 3a miakambe 4Mj M3HOC HaJMHUHYBa jAeHapcka mportuBpeanoct 5000 espa ce
u3padorysa u Ol oOpaser. Bo citydaj Ha miakame 1mo nmpodakTypa HaJIor 3a MPEHOC Ha CPElCTBa Ce
JOCTaByBa Ha MOTIHUC Kaj |'paJoHavuaIHUKOT 3a€THO CO MPETXOAHO NOTHHIIaHaTa npodakrypa. Taka
NOTHHUIIAHUTE HAJIO3M C€ JOCTaByBaaT 3a 3aBepKa CO IeyaT A0 OATOBOPHO JIMIE BO apXHBa KOj
COTJIACHO OBJIACTYyBamara Ha [ pajoHAYaIHUKOT pacroyiara co Toj medar W mmremOwn. [lo HuBHa
3aBepKa OJrOBOPHUOT CMETKOBOJMTEIN T JOCTaBYyBa JI0 CMETKOBOJICTBOTO, KaJie CE CTaBa BalyTa 3a
HHUBHA pealn3alyja U ce JOCTaByBaaT JI0 TPe30pcKaTa KaHenapuja.



3.1 AKTMBHOCTH IpH BJI€3 HA CMETKOBOJACTBCHHU JOKYMCHTH

Cekoj BiIe3eH JOKYMEHT BO OMIITHHATA (MPEKy MOIITA WK JUYHO JOCTABCH) Ce MPUMa U Ce 3aBeTyBa
BO ONINTHHCKATa apXWBa CO CTaBak€ HAa NMpPHEMEH ITeMOWI M PErucTpUpame Ha JaTrata Kora e
MIPUMEH.

3aBepennor aokymeHT ((aktypa, mpodakTypa, BpeMeHa CHUTyallMja, TOTOBOP, pellicHHe, 3alUCHUK,
3aI0JDKEHIE UK 0I00PEHHE U CITMYHO) Ce TOCTaBYBa JI0 PAKOBOAMTEI Ha OJICICHUE /CEKTOP KOj UMa
nmobueHo 'eHapaTHO OBIAcTyBame 3a MPOBEPKA W KOMILIETHPAhE HA MPUEMHHOT JOKYMEHT, KaJe OJ1
CTpaHa Ha JIMIIC KO¢ MMa IOJOBIACTYBamkE 3a MPOBEPKAa M M3TOTBYBamhEHA YCK JIUCTA 3a MPUMEHU
(hakTypu co 0100OpyBame 0] CTpaHa Ha PAKOBOAMTEIOT HA OJIICIICHUE/ CEKTOP.

PakoBomutenor Ha ojielieHHe/ CEKTOp MO W3BpLICHATa KOHTPOJAa BPIIM KOMIUICTHPamhE Ha
NPUEMHHOT JTOKYMEHT (CO HCIpaTHWIA, TpajekHa KHUra, 3alMCHUK W CJI) W TO JOCTaByBa 3a
CBH/ICHIMja — apXMBUpPAmbe BO KHUraTa 3a BIC3HH CMETKOBOJICTBEHH IOKyMeHTH. Ilociie HUBHOTO
CBHICHTHPAE, CE BPINU IEJOCHA KOHTPOJIA HAa BJIE3HHTE CMETKOBOJICTBEHH MOKYMEHTH (mamu e
NOTIHUIIAH OJ] HAJ30PCH OpraH, Jajli € BO COIVIACHOCT CO 3aKOHOT 32 jaBHM Ha0aBKU W € U30paH
COOJIBeTEH J00aByBay, Jajld II€HATA M KOJMYMHATA COIJIACHO CHCHU(HUKAMUTE HA H30paHUOT
n00aByBay u CII).

JIOKOJIKY BJI€3HHOT JOKYMEHT IIEJIOCHO OJIrOBapa Ha OHA LITO € COJAPYKAHO BO HEro, ce J0CTaByBa 10
Ha3HAYEHOTO JIMIIE O/l CTPaHa Ha KOMHUCH]aTa.

ITo omoOpyBame Ha JOKYMEHTOT OJ CTpaHa Ha HA3HAYEHOTO JIMIIE, HA OCHOB Ha IPETXOIHATA
KOHTpOJIa TO 0100pyBa TOKyMEHTOT M T'O JOCTaByBa Ha MOTIHKC 10 [ pagoHaYaTHUKOT.

[To omoOpyBame Ha BIC3HUOT ITOKYMEHT O] CTpaHa Ha [ 'pajoHavYa IHUKOT, HCTHOT CTaHyBa MPEIMET
Ha KHIDKCH-E BO IVIAaBHATA KHHUTA, OJJHOCHO CE€ TOCTaBYBa JI0 CMETKOBOJICTBO.

OTKaKo ¢ CIPOBEICHO KHIDKEHETO BO IVIABHATA KHHIA, CE BPIIM KOHTPOJIA HAa MPOKHIKEHHOT HAJIOT,
JIaJii COOZIBETHHOT JOKYMEHT € TPOKHIKEH Ha COOJBETHOTO KOHTO, MpOrpaMa MM CTaBKa COTJIaCHO
CMETKOBOJICTBEHHOT KOHTCH IUIaH, [IpaBMIIHMKOT 3a TPE30PCKO pabOTeHe M YCBOCHHOT OyIlleT 3a
TEKOBHATa rOjIMHA.

Ilo wu3BplIEcHaTa KOHTpPOJIA OJ CMETKOBOJCTBOTO J0OMBa crelU(HUKaIMja Ha OOBPCKM BO Koja €
pETUCTPUpPaH NPOKHWKEHHUOT BJIE3EH JOKYMEHT.



- lujarpam Ha Tek Ha [TocTankaTa 3a BJ1e3 HA CMETKOBOJACTBEHH IOKYMEHTH
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Ogaa mpoiielypa BieryBa BO CHJia CO JICHOT Ha JIOHECYBameTO, HCTaTa ke Ouje o0jaBeHa BO

Cayx0Oen riacauk Ha Onruaa Konue, a ke ce npumenysa ox 01.05.2026 roguna.

Coser Ha Onmmrruaa Konue
IIpercenaren
Bpankuina BukoBa

Bpoj 08-950/8
JHara 29.04.2026
Konue



